石榴高级中学周工作总结及计划安排表
2017-4-20                                                                 第11周
	部门
	第10周工作小结
	第11周工作计划

	教务处2
	1.教师教案检查、学生作业检查公示；

2.高一高二期中考试相关工作安排；

3.相关学科教师的培训安排
	1.高一高二期中考试；

2.高三3模考试的安排

	教科室5
	1.市“十三五”重大课题申报培训。
2.师陶杯论文县级修改。

3.组织教师参加市课题培训。
4.市“十三五”重大课题申报。
	1.组织学生参加金钥匙科技竞赛。

2.师陶杯论文县级第次修改。

3.教育博客博主管理信息统计。

	信息中心
	1.上报学校教育装备统计表；2.统计一师一优课活动晒课教师。
	继续落实一师一优课活动

	政教处2
	1、继续强化课间跑操（操前阅读、操后小结再规范、旷操检查）

2、
组织适龄青年进行网上兵役登记（2017年12月31日前年满18周岁，全部登记）
	1、
查处厕所学生吸烟

2、
考风考纪教育

3、
防震减灾征文上报

4、
五一安全教育（主题班会、告家长一封信）

	总务处
	因教学楼等化粪池盖板经常过往车辆造成疲劳，计划自行预制盖板更换
	1、 成立大宗物品采购小组及大宗物品采购预算；
2、 2017年春季国家贫困生助学金发放；

	工会
	1.我校教代会各种材料汇总上报2.我校未婚教师信息上报
	1.我校女教工信息汇总上报2.我校教工之家本学期活动计划3.参加东海县书画展

	团委6
	1、 大舞台从新开始

2、 诗歌朗诵比赛配乐及培训

3、 邀请龚丽娜老师对团干部做一次培训
	红五月学生活动方案的制定

	高一年级2
	1. 积极备考

2. 廊道文化设计评比

3. 跑操评比
	1、 考风考纪教育

2、 规范答题指导

3、 配合教务处做好期中考试工作

	1、 高二年级1
	2、 小组合作学习量化积分落实
3、 强化落实问题教学，重点检查课前预习问题上交情况
4、 期中考试考务准备
5、 举行生物竞赛
6、 培优补差进一步强化落实
	1.高二年级进行期中考试
2.对期中考试进行成绩分析
3.贫困生补助统计和上报
4.对跑操进行强化

	高三年级1
	1. 对课堂加大巡视和调研力度

2. 加强学生专注度学习检查
3. 进一步落实问题单、课堂笔记、错题集
4. 助学金学生名单筛选申报
5. 准备三模考试相关材料

6.学生综合素质评价材料准备、上传
	1.三模考试考务安排
2.申报农村专项计划学生材料上报

3.助学金学生名单申报
4.进一步午歌训练
5.整顿卫生


办公室9篇
