石榴高级中学周工作总结及计划安排表
2017-5-04                                                                第13周
	部门
	第12周工作小结
	第13周工作计划

	教务处2
	1.高一高二期中成绩考试分析；

2.高一高二学生体质健康测试布置；

3.家长会（与教学质量提升部分的PPT制作）
	1.周日（5月7日）高一、高二数学竞赛；

2.第三届“县长杯”足球赛；

3.武术比赛比赛相关工作安排

	教科室2
	1.组织教师参加市课题读书活动。

2.组织教师参加校内论文修改互评活动。

3.组织教师进行教育博客写作培训。

4.校刊的组稿及校对。
	1.县“学术会员”的初评与材料上报。

2.校刊的审读及校对工作。

3.市教科研课题的开题及中期检查。

	信息中心
	1.统计一师一优课上传情况下发到教研组.

2.5月3日上午县电教中心检查我校一师一优课活动情况。

3.学校网站维护。

4.校园监控更新安装。
	1.一师一优课活动统计汇总。2.333工程等名师优课活动情况汇总。

	政教处
	1、
继续严查学生厕所吸烟、谈恋爱行为

2、
配合信息中心对校园监控进行维修与更新

3、
创建国家卫生城市和全国文明城市材料整理和信息上报

4、
筹备召开家长会
	1、
上报关工委材料（总结、征文）

2、
强调文明就餐

3、
校园监控全覆盖，教育规范学生日常行为

	总务处
	1、花木喷药2、水泵变频柜维修
	

	工会
	1.根据局文件要求，宣传拒绝有偿补课2.近三年师德考核汇总上报局工会
	1.参加局组织“博雅女性，魅力江苏”主题征文活动2.举办“聆听身边事，学习身边人”活动并上报材料3.学习全国文明家庭谢芳丽事迹4.根据县“我爱我家”文明家庭涵育行动举行相关活动

	团委2
	1、 高一、高二年级摄影比赛
	1、 青年老师座谈会

2、 学生参观博物馆方案制定和车辆安排

3、 一元钱工程

	高一年级
	1. 期中考试成绩分析

2. 高一年级期中展板制作

3. 高一年级期中考试优秀学生表彰

4. 高一年级学情会

5. 高一年级优生成绩跟踪分析
	1. 高一年级学生家长会

2. 优生座谈会

3. 强化餐前阅读

4. 强化就寝纪律和中午静习管理

5. 加强宿舍内务

	高二年级1
	1. 对期中考试进行成绩分析
2. 进行一次学情备课
3. 英才班老师会议
4. 年级组学生会工作进行强调
	1.配合学校召开高二年级家长会
2.加强检查，重点查学生上课睡觉，特别是下午第一节。
4.召开备课长会，强调期中考试后教育教学质量，为期末考试打基础
5.强化跑操，举行年级组内部跑操比赛。

	高三年级1
	1. 高三教师会议，考务及后期管理安排

2. 组织三模考试

3. 安排教师参加市阅卷
4. 兵役登记人数上报
5. 调整宿舍
	1. 成绩统计及分析
2. 课表微调

3. 学生会议
4. 调整辅优
5. 公物移交

6. 家长会
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