石榴高级中学周工作总结及计划安排表
2017-5-11                                                               第5周
	部门
	第14周工作小结
	第15周工作计划

	教务处2
	1.高三无课教师的岗位安排到位；

2.高一高二教师教案、听课记录、学生作业的检查；

3.高考送考、监考老师选派工作的落实；

4.高一、二备课长到新浦中学观摩听课学习
	1.第一届端午节“追思怀远”演讲比赛；

2.任课教师的民意测调查卷的制定；

3.高一、高二年级进行阶段性检测

	教科室4
	1.教海探航论文第2次互评修改。
2.教育博客阶段检查总结。
3.组织教师参加论文写作培训.
4.我校在省现代教育技术研究2017年度课题申报中，有4个课题通过立项。
	1.上报2017市个人课题读书笔记。

2.上报省教科研教育管理论文材料。
3.组织教师参加长三角教科研论文比赛。

4.准备省教育学会2017年规划课题开题工作。


	信息中心
	1.一师一优课活动扫尾。

2.图书馆检查。

3.校园监控维护。
	1.统计一师一优课活动教师晒课情况

	政教处4
	1、
完成安保办法治征文

2、
强化宿舍内务、卫生、安全，夜间学生就寝纪律（玩手机）
	1、
继续强化宿舍夜间学生安全管理（禁止点蚊香）、就寝纪律（玩手机）管理

2、
强化课间及晚放学后学生管理。

	总务处
	迎接县局资助中心关于助学金检查，准备市局进校检查材料
	

	工会
	1、统计并上报女职工读书活动情况汇总表2、统计并上报女职工征文情况汇总表3、协助校长办做好“聆听身边事、学习身边人”优秀教师先进事迹报告会工作
	1.上报局工会“聆听身边事，学习身边人”优秀教师先进事迹报告会等活动总结、宣讲教师登记表等材料 2.青蓝工程新教师汇报课3.汇总我校青蓝工程材料并上报局工会

	团委3
	1、组织学生参观博物馆
	1、高一、高二年级大合唱

	高一年级2
	1.加大课堂巡查力度

2.廊道文化设计评比

3.重点治理打瞌睡现象

4.期末考试动员
	1. 学生制定期末考试目标

2. 期末考试倒计时

3. 优秀班级评比方案研讨

4. 加强就寝管理

5. 加强午间管理

	高二年级1
	1．英才班老师坐谈会
2. 小组合作学习积分表整理和总结
3．每班级指标生坐谈会，共22名
4．宿舍安全隐患检查和宿舍美化

	1． 下周高二年级语数外进行一次月考
2． 晚四学生坐谈会，提高晚四学生学习效率
3． 加强高二年级教师坐班纪律检查
4． 召开高二备课长会议，教学进度检查，加强备课组管理

	高三年级2
	1. 加强课堂监控和教学常规督查

2. 重点班学生会议
3. 外地信息试卷整合
4. 班主任会议，传达县高考送考工作会议精神，布置相关工作

	1. 班主任会议，加强后期学生管理。

2. 筹备模拟考试

3. 制定高考送考方案

4. 学生答题规范要求及应试技巧指导。

5. 优生心理疏导。




办公室7篇
