石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2020-9-10                                                                               第2周               
	部门
	第2周工作
	第3周工作

	教务处
	1.分发教师教学用品；2.教师节师生表彰文件制作；
3.承办县美术、音乐教研活动；4.教研组长、备课组长参加县教学会议
	1.落实县教研室会议精神强力推进集体备课；
2.教案、作业、听课记录检查，并形成简报

	教科室


	1.统计录入上学期教师教科研成果。2.准备市教科所课题检查材料。
	1.市专项课题开题准备。2.准备省十三五课题中期检查材料。


1.调研教室一体机组网方案；

2.继续调试教师无线网账号登录；

3.校园网站及监控设备日常维护。

	4.上报物理化学生物学科新媒体新技术培训名单。


1.学生行为规范养成教育活动月-查处学生谈恋爱、强化卫生保洁、规范学生出入校门管理

2.落实教育局校园警务室建设通知要求，规范制度建设及工作规范

	3.文明城市创建等材料整理上报

	总务处
	1、学生宿舍门、窗、床集中检修2、校舍安全检查（综合楼屋面防水漏水）3、根据教育局、财政局要求送审学校空调线路改造工程4、改造教工宿舍供水管道，实现全天候供水
	1、对操场锈蚀器材拆除、维修

	工会
	1.星光大道制版展出2.配合校长办做好教师节表彰活动
	1.教师笑脸墙汇总制版2.和美办公室评比3.师德档案汇总

	团委
	做好2020级团员电子档案整理工作
	1.推进苏青U+工作。2.推进青年大学习工作

	高一年级
	1.召开班主任会议，强化晚就寝、文明就餐等常规管理。2.加强教学检查力度，尤其是学生学习专注度。3.学籍信息填写录入，材料收集。4.班级、廊道文化评比。5.成立了2020级学生自我管理委员会并开展工作。


	1.班主任会议，总结问题布置要求。2.各班组建“合作学习小组”，充分调动学生学习主动性。3.加强集体备课4.加强惜时教育5.办理学籍
6.进一步强化学生卫生保洁意识




1.强化学生常规管理

2.高二年级健康朗读评比和优秀班级评比周总结

3.强化“入室即静，入座即学”督查和学生内务整理

4.集体备课督查

5.各班学习小组安排并落实小组自主学习，合作探究

6.廊道文化和教室文化布置

7.营造积极向上的班级氛围，培养学生良好学习习惯

8.学生一日常规再强化，制定班级评比方案

9.继续做好疫情防控工作 


1.高二年级常规检查周总结

2.廊道文化和教室文化布置评比

3.班级优秀小组评比方案制定情况督查

4.核算评比基数，确定班级指标

5.学习小组活动情况督查

6.加强就寝管理

7.整治卫生打扫拖拉和强化卫生保持

8安全教育9.

	继续做好疫情防控工作

	高三年级
	1.学情检测成绩分析.2.9月5日高三全体文化教师到赣榆学习.3.高三班级组学情备课4.教学常规检查要求5.高三实验班教师座谈会6.集体备课的检查和落实
	1.廊道文化布置和检查2.学生成绩分析和下一次考试目标制定3.抬头率的整治4.教师候课和晚自习纪律的强调5.教师备课（手写备课）和作业的检查6.整理高一二学生成绩，为指标核算作准备 7.学生常规量化积分公示
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