石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2020-10-21                                                                             第8周               
	部门
	第8周工作
	第9周工作

	教务处
	1.通用技术学业水平测试器材购买；
2.继续落实一线教师做新课标高考试题；
3.落实学生课前3分钟学生背诵以及教师候课；
4.年级加语听力、早晚辅导检查公示的力度与频度
	1.高三艺术（美术、音乐）、通用技术学业水平测试（10月27日）；
2.教师个案、作业批改、听课记录检查并形成简报；
3.期中考试的动员宣传（高三11月10、11、12）

	教科室


	1.参加市课题主持人培训会。2.组织教师参加市教学案例比赛。3.参加省教科所课题开题培训会。
	1.省教育科学规划课题中期检查在我校举行。2.组织教师参加县七个一竞赛。

	信息中心
	县电教中心检查我校实验室危化品安全管理；

学校网站、监控日常维护；

维护部分班级一体机。
	接县电教中心通知关闭学校网站（10月21-11月5日）；

学校监控日常维护。

	政教处
	1.强化疫情防控，规范出入校门管理2.迎接秋冬传染病防治及疫情防控专项督查3.和美宿舍文化评比4.强化宿舍就寝纪律5.强化课间跑操
	1.继续强化疫情防控工作2.宿舍文化布置3.落实创文相关工作4.继续强化课间跑操5规范宿舍管理.

	总务处
	1、整理消防台帐，在综合楼1-5楼添置部分灭火器

2、更换行政会议室坏损灯具

3、水电日常巡查维修，调整教学楼下午供电时间，教室、宿舍空调线路暂停供电

4、根据疫情防控要求进行消毒液配兑
	1、继续做好消毒液配兑工作

2、联系中行协调解决对学校停车场道闸的维修

	工会2
	1.中秋节票据整理2.师德师风宣传3.全校教师师德档案整理
	1.中秋节票据整理2.师德师风建设前期材料上报局3.全校教师师德考核材料整理4.参加局调研论文

	团委
	1.绿地认养启动仪式。2.第26届学生会成立暨第一次培训。
	1.鸟巢设计大赛。2.青年大学习。3.继续推进青年U+

	高一年级
	继续落实课堂监控和教学常规检查，提升学生学习专注度；
整顿跑操；

体检准备工作；

学生体质健康测试； 

对部分学生仪表不过关的学生再检查。
	1.召开备课组长会议，安排期中复习等工作；
2.班主任会议，迎造复习迎考氛围；

3.作业检查；

4.强化宿舍卫生和就寝；

5.课间规范要求。

	高二年级
	1.“真学习”习惯养成；2.垃圾不落地督查；3.加强午间静习管理；4.强化就寝管理；5.加强跑操督查与落实；6.月考分析；7.防疫与安全
	1.“真学习”习惯养成；2.各班跑操情况总结与要求；3.午间督查情况总结并提出要求；4.期中迎考动员；5.教学常规检查；6.防疫与安全

	高三年级
	1.理化生实验考查成绩上报
2.期中考试进度的统一
3.教师候课和晚四的学习要求强调
4.课前三分钟阅读和演讲的落实
5.高考报名的前期准备 

	1.音乐美术通用考查方案制作
2.期中考试动员
3.教案作业听课记录的检查
4.学生个人量化积分公示
5.教师候课和晚上四纪律的强调 



