石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2021-3-31                                                                         第6周               
	部门
	第6周工作
	第7周工作

	教务处
	1.三个年级教案、作业批改检查并形成简报；
2.上交高三年级的学科教案纸质稿与电子稿
3.组织美术、语文教师参加书法作品展
	1.高一、高二年级的学费收缴
2.迎接市县素质教育督导检查；
3.迎接县教研室备教改辅考研飞行检查

	教科室


	 1.组织教师参加教海探航论文修改。2.修订教科研考核方案。
	1.上报县教科室实施论文写作青蓝工程材料。2.上报论文修改周周研，月月报材料。

	信息中

心
	1.参加教育现代化监测会议。2.制定校园监控监控安装方案。3.维修部分监控设备。4.配合教务处上报危化品检查材料。
	1.配合教务处准备迎接危化品检查。

2.安装宿舍区新增监控。

3.校园监控、网站日常维护。

	政教处
	1.进行强化课间跑操2.宿舍文化（内务、卫生）建设3.行为习惯加强（随手乱扔垃圾、带食品进教室）
	1.配合信中心做好校园监控安装工作2.迎接市春季学校卫生专项检查3.做好春季（清明节）防火宣传4.再次加强禁止手机进校园的管理。

	总务处
	1、宿舍楼及水泵房线路改造

2、3、4号宿舍楼烧毁应急等及安全疏散指示灯检查统计

3、日常水电保障与维修
	

	工会
	1.组织教师体检跟进工作2.票据报销3.我校师德师风材料整理4.我校教师新冠疫苗接种情况登记汇总上报
	1.组织教师体检2.学校工会会员情况汇总上报3.教工之家材料汇总上报

	团委
	1.教室绿化比赛。2.青年大学习。
	1.开展西双湖远足活动。2.青年大学习。

	高一年级
	1.年级教师会2.学情调研考试3.学生安全教育4.检查班主任手册和班务日志使用情况5.检查学生错题集（数学学科）
	班主任会议，假期安全教育2.阅卷及成绩分析3.学雷锋活动总结4.收缴学费

                                                                                                                                            

	高                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     二年级
	1.继续开展”提振信心，点燃激情”活动2.组织高二下学期第一次学分认定测试3.加强就寝和宿舍内务管理


	高二下学期第一次学分认定成绩分析

高二年级教师会，强化教学常规，迎接期中考试

启动落实“正气歌”，践行“真学习”活动

	高三年级
	1.高三二模考试阅卷
2.参加市二模成绩分析我校案例展示
3.班级组学情会确定边缘生并跟进落实

4.班级廊道文化更新、物品摆放与整理
5.晚四的进一步优化和调整

	1.体育学生南京考试
2.二模考试成绩分析
3.优生、边缘生座谈会
4优生和边缘生建档跟踪

5.四月份教师晚坐班调整




