石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2021-6-17                                                                           第17周               
	部门
	第17周工作
	第18周工作

	教务处
	1.组织2021年石榴高中中考

2.2021年秋教材、教辅征订

3.高一高二期末考试动员宣传
	1.和美生态课堂大赛小结

2.组织高一高二期末考试



	教科室


	1. 上报“铭记党史，开启未来″读书随笔征文。
2. 教海探航论文修改培训。 


	1. 组织教师参加师陶杯论文比赛。
2. 教海探航论文修改培训。 



	信息中

心
	1.中考广播信号保障！2.配合教务处上报危化品处置统计表！
	1.布置教育多媒体软件比赛！2.准备申报省智慧校园示范校材料！

	政教处
	  1.做好中考相关工作2.家庭报告书发放3.召开保安会议（强化校门管理）
	1.继续强化出入校门管理2.加强学生携带手机检查3.交通防溺水等安全教育4.加强宿舍晚就寝纪律检查。

	总务处
	1、中考相关后勤保障工作

2、受资助学生银行卡开卡信息核实

3、准高三、高二宿舍调整电表卡抄表退费、开户充值等
	1、新高一课桌凳交付

2、学生资助学校提取部分落实情况

	工会
	1.全校教师师德考核2.校季度表上报3.信访维稳每日上报
	1.我校教师师德考核2.拒绝有偿补课相关材料上报3.信访维稳每日上报

	团委
	青年大学习。协助做好招生宣传工作。
	1.做好招生工作。2.协助做好招生宣传工作。3.推进青年大学习工作

	高一年级
	1.学生收心教育2.假期作业收取3.初步统计选科意向
	1.主题班会，科学备考，冲刺期末考试。2.假期作业批改情况抽查。3.家庭报告书撰写4.各类优秀学生推选。5.配合工会做好师德优秀人选推荐工作

                                                                                                                                            

	高                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     二年级
	1.中考考场布置；2.中考期间作业布置；3.学生安全教育，防溺水教育；4.防疫;5.作业完成情况检查；6.加强期末教育教学管理管理 。 


	1.班主任会，加强学生后期管理；2.填写家庭报告书3.主题班会－－规范答题指导与强化4.假期工作安排研讨；5.配合教务处做好考务安排工作6.学生考风考纪教育7.做好期终总结工作8.防疫与安全 



	高三年级
	1.各班最后卫生打扫和公物交接

2.宿舍清理

3.各班钥匙上交

4.配合学校进行中考相关工作
	1.配合学校进行招生宣传工作。

2.组织学生填报高考模拟志愿。

3.高考志愿相关资料的发放。




