石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2021-9-15                                                                        第3周               
	部门
	第3周工作
	第4周工作

	教务处
	1教师学习《教师开学第一课》督促；
2.组织暑期全员培训考试及成绩上报；
3.召开教研组长会议落实推进集体备课

	1.加大检查集体备课与课堂教学；
2.教师备课检查、作业批改检查 


	教科室


	1. 《连云港教育》征集稿件。
2.组织教师参加江苏省教育学会论文评选。

	1. 上报江苏省十四五规划2021年度课题材料。
2. 《连云港教育》稿件征集。


	信息中

心
	1.调试第一报告厅大屏。2.调研学生机房数据参数。3.出台教学资源库建设方案初稿。4.维修部分班级一体机。5.周三上午参加县电教工作会议。
	1.召开教研组长会议布置信息化能力提升工程作业提交要求。2.同信息技术教研组共同研讨学生机房技术参数。3.继续维修教室一体机。4.学校网站及监控设备维护。5.研讨省智慧校园示范校创建标准和材料。

	政教处
	学生行为规范养成：1.文明就餐2.宿舍内务整理3规范课间跑操4.安全隐患排查上报


	学生行为规范养成：1规范出入校门管理2.继续强化课间跑操3.安全隐患排查4.严查吸烟、携带手机进校园



	总务处
	1、宿舍楼、教学楼水电维修

2、宿舍楼学生床铺及门窗等维修

3、教室、宿舍空调充值
	1、消防设施安全检查

2、超市食品安全检查

	工会
	1.教师节奖品发放工作2.中秋福利采购小组公示3.中秋福利采购4.中秋福利采购明细公示5.全校教职工人员统计名单公示6.中秋福利验收工作
	1.中秋福利验收，发放等工作2.第三季度季报表报局工会

	团委
	协助举办第37个教师节表彰。
	1.学生会纳新。2.学生会全体成员培训。

	高一年级
	1.晨读课细化要求
2.配合工会教师和学生的捐款
3.走读生安全协议签订
4.学生专注度学生检查
5中午午间小练的强化

	1.廊道文化的检查和落实
2.班主任会议，关于班级常规加强要求
3.专注度学生和班级抬头率问题
4.师候课和晚自习纪律的强调
5.假期工作安排和作业布置
6.贫困生赠送手机流量统计上报
                                                                                                                                  

	高                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     二年级
	加强安全教育，强化学生安全意识

管制刀具收缴

跑操督查

廊道文化评比

假期作业安排

贫困生赠送手机流量统计上报


	班主任会议，落实跑操、文明就餐等要求

仪容仪表检查

收缴学生二代身份证

综合素质网报工作

持续做好疫情防控工作

	高三年级
	1.期初考试成绩分析
2.落实培优
3.加强就寝管理
4.加强跑操、午间督查
5.落实家庭困难学生手机流量
	1.廊道文化、教室文化更新
2.加强学生跑操的训练，督促广播操练习迎接考试
3.班主任收缴身份证，督促丢失身份证学生办理身份证
4.假期安全教育



