石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2021-9-22                                                                       第4周               
	部门
	第4周工作
	第5周工作

	教务处
	1.召开教研、备课组长会议落实集体备课；

2.《教师开学第一课》教师学习情况通报


	1.加大检查集体备课与课堂教学；

2.教师备课检查、作业批改检查



	教科室


	 1.新333工程各层次人才年度考核材料汇总。.
2.上报江苏省十四五2021年度规划课题申报材料。

	1. 《连云港教育》稿件征集。
2.组织教师参加江苏省教育学会论文评选。

3.到赣榆参加省课题培训。



	信息中

心
	1.维修部分班级一体机及视频展台。2.配合教育局安装校园主干道监控。3.布置信息技术能力提升工程作业提交要求。
	1.调研学生机房技术参数。2.校园网站及监控日常维护。3.继续落实信息技术能力提升工程作业。

	政教处
	学生行为规范养成：1规范出入校门管理2.继续强化课间跑操3.安全隐患排查4.严查吸烟、携带手机进校园


	学生行为规范养成：1继续强化课间跑操2查吸烟、携带手机进校园3强化宿舍夜间就寝纪律4强化保安安全值班

	总务处
	1、树木灭虫2、超市食品安全检查3、2021助学金相关工作。
	1、消防设施检查2、室外体育器材安全检查

	工会
	1.中秋节福利采购，验收及发放工作

计划
	1.教师体检报告汇总、归纳及发放工作2.新进教师情况调查3.信访维稳每日上报

	团委
	1.协助开展纪念九一八事变活动。


	1.开展主题为“请党放心 强国有我”征文活动。

	高一年级
	1.专注度学生和班级抬头率问题高2.师候课和晚自习纪律的强调3.假期工作安排和作业布置4.年级贫困生赠送手机流量统计上报


	1.班主任会议，关于班级常规加强要求2中午午间小练的强化3教室内学生个人物品整理4.高一跑操训练操前阅读的强化

                                                                                                                                        


1.常规检查周总结。2.假期作业的收缴及批改。3.学生综合素质评价材料的准备。4.班主任收学生二代身份证，备考试报名用。5.部分学生转科转班


1.综合素质网报工作

2.仪容仪表检查

3.加强走读生的管理

4.组建新一届家委会

	5.上报选科情况汇总表

	高三年级
	1.廊道文化、教室文化更新2.加强学生跑操的训练，督促广播操练习迎接考试3.班主任收缴身份证，督促丢失身份证学生办理身份证4.假期安全教育

	1.加强外语听力督查，优化外语听力研讨。2.学生上网填报综合素质评价。3.招飞工作宣传。4.假期工作安排与假期作业布置。5.假期安全教育



