石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2021-11-3                                                                           第10周               
	部门
	第10周工作
	第11周工作

	教务处
	1.高三摸底考试；
2.“五项管理项”自查报告上报；
3.召开体育教师会议推进青少年体育“5621”计划

	1.召开高一高二期中考试考务会；
2.校图书馆报刊杂志征订；

3.优秀贫困生资助名单筛选

	教科室


	1.上报县教学案例评选材料。
2.2019年省规划课题结题培训。


	1.上报省教育学会课题结题材料。
2.上报省现代教育技术研究所课题结题材料。
3.县教育学会网刊《学会·校本研修》征稿。


	信息中

心
	1.收缴信息技术能力提升工程作业。2.制定机房招标方案。3.五楼机房网络检查。
	1.继续收缴信息技术能力提升工程作业。2.机房招标方案报校长室审批。3.学校网站及监控日常维护。

	政教处
	1继续强化疫情防控常2.学习教育系统安全制度汇编3.召开寝室长会议4.上报扫黑除恶宣传总结材料5.上报安全发展示范城市创建宣传材料5.心理知识培训报名

	学校疫情防控继续加强2.上报校园水电隐患排查表3.高一高二禁毒网上竞赛4.艾滋病预防宣传教育5.落实市德育案例、心理健康案例申报工作



	总务处
	1、接收局配发的微型消防站4套

2、填报消防材料
	1、超市食品安全检查

	工会
	1.信访维稳每日上报2.教师绩效考核意见征集3.组织参加县教职工篮球比赛
	1.信访维稳每日上报2.我校绩效考核意见征集3.组织参加县教职工篮球赛4.我校选民统计上报

	团委
	1.大舞台；2.青年大学习。3.社团活动。

	1.周四再增加6个社团活动。2.开展大舞台活动。3.开展青年大学习活动。

	高一年级
	1.备课长会议，加强学科教学，冲刺期中考试2各班上交和整理优生档案3.高一学生综合素质评价整理4.高一全体学生肺结核排查

	1.期中考试相关准备工作2.班主任全议疫情防控3.教师侯课问题强化4.教室内学生个人物品整理5.推进班级学习小组建设

                                                                                                                                        

	高                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     二年级
	1.学生期中目标的制定2.班级挑战3.常规低分学生会议4.合格性考试材料的准备5.疫情防控
	期中冲刺复习2.疫情防控相关工作的再落实3.严格控制学生请假外出4.期中考务安排5.合格性考试报名

	高三年级
	1.期中考试相关工作安排2.加强集体备课督查3.高三资源库建设督查4.强化规范答题常态化5.加强课堂巡查


	1.诚信考试教育2.配合教务处做好高三期中考试工作3.安排老师参加期中考试阅卷4.高三学生高考报名5.高三10月份资源库建设督查




